
Basisqualifikationen 
 
Allgemeiner Überblick: EVA, Hardware, Software 
Konzept Desktop, Starten von Programmen, Bindung von Dateien an Programme  
Konzept Verzeichnisbaum, Arbeiten mit Dateien und Ordnern 
Konzept Leisten in Programmen: Titel-, Menü-, Symbol/Multifunktions-, Statusleiste, 
Bildlaufleiste 
Konzept Ausschneiden, Kopieren & Einfügen, Zitat und Plagiat 
 
Recherche im Internet – WWW, Suchmaschinen, Operatoren der Eingabezeile 
Urheberrecht – Was ist erlaubt was nicht? 
 
Fotos – fotografieren, an Computer übertragen, anzeigen und bearbeiten 
 
Schreibprogramm 
Rechenprogramm 
Präsentationsprogramm 
Bildbearbeitung 
Tonbearbeitung 
(Videobearbeitung) 


